
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักงำนปลัด   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์       
ที ่    นม ๘๒๗๐1 /  ๒๖๖          วันที่    ๑๐    กันยำยน    25๖๗ 
เรื่อง  ขอควำมร่วมมือพนักงำนและลูกจ้ำงปฏิบตัิตำมแผนปฏบิตัิกำรลดใช้พลงังำน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ ์  
 
เรียน    พนักงานส่วนต าบล/พนักงานจ้าง องค์การบริหารส่วนต าบลสัมฤทธิ์ 
 

เรื่องเดิม         
 ตำมที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ ได้ก ำหนดแผนปฏิบัติกำรลดใช้พลังงำนและติดตำมผลกำรใช้
พลังงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ขึ้น  เนื่องจำกตำมมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  20  มีนำคม 2555   ซึ่งมี
มติให้หน่วยงำนภำครัฐลด กำรใช้พลังงำนลง 10 % โดยให้ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำนจัดเตรียมระบบ
รำยงำนและประมวลผลผ่ำน www.e-report-energy.go.th  และส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำระบบรำชกำร 
(ก.พ.ร.) ก ำหนดให้ระบบ “มำตรกำรประหยัดพลังงำน”  เป็นตัวชี้วัดประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร เริ่มตั้งแต่
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2555  ซึ่งได้รับควำมร่วมมือจำกส่วนรำชกำรระดับกรม จังหวัด และสถำนศึกษำ เข้ำระบบ
รำยงำนประมำณ 86 % ของจ ำนวนทั้งหมดโดยส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน แจ้งว่ำ ยังมีหน่วยงำนภำครัฐที่
ไม่อยู่ในกรอบกำรประเมินผลของส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำระบบรำชกำร (ก.พ.ร.) ได้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น จ ำนวน 7,853 แห่ง มีหน่วยงำนเพียง 2 %  ที่ได้ด ำเนินกำรตำมมติคณะรัฐมนตรีและเข้ำระบบรำยงำน
ข้ำงต้นแล้ว  

 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์  ในฐำนะเป็นหน่วยงำนรำชกำร  ตระหนัก  และให้ควำมส ำคัญกับกำร
ด ำเนินกำรตำมนโยบำยดังกล่ำวของรัฐบำล  เพ่ือให้สำมำรถลดใช้พลังงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพได้อย่ำงเป็นรูปธรรม  
ต่อเนื่อง  สอดคล้องกับสภำพปัจจุบันขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ และสถำนกำรณ์ด้ำนพลังงำนของ
ประเทศ  จึงได้จัดท ำแผนปฏิบัติกำรลดใช้พลังงำนและติดตำมผลกำรใช้พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สัมฤทธิ์ขึ้น  เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทำงในกำรด ำเนินกำรต่อไป  

 

ข้อเท็จจริง  
ดังนั้น เพ่ือให้แผนปฏิบัติกำรลดใช้พลังงำนและติดตำมผลกำรใช้พลังงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์

ดังกล่ำวบรรลุวัตถุประสงค์จึงขอควำมร่วมมือพนักงำนส่วนต ำบล/พนักงำนจ้ำง เข้ำร่วมปฏิบัติกิจกรรมตำมแผน
ดังกล่ำว   ตำมรำยละเอียดตำมที่แนบมำพร้อมนี้ 

 

ข้อพิจารณา 
 

 จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ 
 
 

  
( นำยธวัชชัย  นิยมไร่ ) 

นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ 
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ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลสัมฤทธิ์ 
ที่  ๖๘๒   /25๖๗ 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะท างานลดใช้พลังงาน 
---------------------------  

ตำมมติคณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่  20  มีนำคม  2555  ซึ่งมีมติให้หน่วยงำนภำครัฐลดกำรใช้
พลังงำนลง 10 % โดยให้ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำนจัดเตรียมระบบรำยงำนและประมวลผลผ่ำน  
www.e-report-energy.go.th  และส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำระบบรำชกำร (ก.พ.ร.) ก ำหนดให้ ระบบ 
“มำตรกำรประหยัดพลังงำน”  เป็นตัวชี้วัดประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร เริ่มตั้งแต่ปีงบประมำณ พ.ศ. 2555  ซึ่ง
ได้รับควำมร่วมมือจำกส่วนรำชกำรระดับกรม จังหวัด และสถำนศึกษำ เข้ำระบบรำยงำนประมำณ 86 % ของ
จ ำนวนทัง้หมดโดยส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน แจ้งว่ำ ยังมีหน่วยงำนภำครัฐที่ไม่อยู่ในกรอบกำรประเมินผล
ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำระบบรำชกำร (ก.พ.ร.) ได้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จ ำนวน 7,853 แห่ง 
มีหน่วยงำนเพียง 2 %  ที่ได้ด ำเนินกำรตำมมติคณะรัฐมนตรีและเข้ำระบบรำยงำนข้ำงต้นแล้วนั้น 
  ดังนั้น  เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรเป็นไปตำมมติดังกล่ำว  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์จึงมีค ำสั่ง
แต่งตัง้คณะท ำงำนลดใช้พลังงำน  ดังต่อไปนี้ 
 1.  คณะกรรมการประกอบด้วย 
      1.1  นำยธวัชชัย  นิยมไร่   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล         ประธำนกรรมกำร  
      1.2  นำงนิตยำ  คลองโนนสูง           รองนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  กรรมกำร 

     1.3  นำยละมุล  เรียบร้อย           รองนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  กรรมกำร 
     1.๔  นำยดวง  จี่พิมำย  ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล กรรมกำร 
     1.๕  นำยชุมพวง  จันทะดวง           ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกรรมกำร กรรมกำร    
     1.๖  นำงกำญจนำ  อุทำน           ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง                           กรรมกำร 
     1.๗  นำยกฤษณะ  วัฒนชุมพล          ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง   กรรมกำร   
     1.๘  นำยวรวัฒน์ กำบย์พิมำย           หัวหน้ำส ำนักปลัด                               กรรมกำร 
     ๑.๙  นำงสำวสภุำพรรณ  ลิ้มพรวิกุล   ผู้อ ำนวยกำรกองส่งเสริมกำรเกษตร          กรรมกำร 
     ๑.๑๐ นำงภคพร พงศ์ชำญวิทย์         นักพัฒนำชุมชนช ำนำญกำร                   กรรมกำร   
     ๑.๑๑  นำยมนตรี ภูค ำศักดิ ์             นักวิชำกำรสำธำรณสุข                        กรรมกำร                                 
     1.๙ นำงฉวีวรรณ  เรียบร้อย          นักจัดกำรงำนทั่วไป        กรรมกำรและเลขำนุกำร 
    ๑.๑๐  นำงสำวชลธิชำ  สนิทชอบ      ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนประชำสัมพันธ์ กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
      

2.  ให้คณะกรรมการดังกล่าวข้างต้นมีอ านาจหน้าที่  ดังนี้ 
     2.1  ก ำหนดนโยบำยกำรประหยัดพลังงำนของหน่วยงำนให้ข้ำรำชกำรและพนักงำนทรำบทั่วกัน 
     2.2  น ำข้อมูลกำรใช้ไฟฟ้ำ/น้ ำมันเชื้อเพลิงที่ผ่ำนมำของหน่วยงำนมำพิจำรณำปริมำณกำรใช้ 
     2.3  ก ำหนดวิธีกำรใช้พลังงำนที่ไม่เกิดประโยชน์ ตั้งเป้ำหมำยลดลงร้อยละ 10 %  
     2.4  ตรวจสภำพกำรใช้พลังงำนในหน่วยงำน  
     2.5  มอบหมำยผู้รับผิดชอบในกำรจัดเก็บข้อมูลและรำยงำนผลผ่ำนระบบ www.e-report-     

    energy.go.th 
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     2.6  ก ำหนดแผนกำรปฏิบัติงำน  วิธีกำรท ำงำนและกำรประเมินผล  

           2.7  ให้ค ำปรึกษำ  ข้อเสนอแนะ  เพ่ือแก้ไขปัญหำและอุปสรรคที่มีต่อกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำร   
                       ลดใช้พลังงำน   
      2.8  ติดตำมผลกำรปฏิบัติให้เป็นไปตำมแนวทำง  และมำตรกำรที่คณะท ำงำนได้ก ำหนดไว้  และ   
                      รำยงำนตำมมำตรกำรประหยัดพลังงำน   
          

          ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   
  
  
  

สั่ง  ณ  วันที่   ๒๐  เดือน  กรกฎำคม   พ.ศ. 25๖๗ 
 

 

                       
 

        ( นำยธวัชชัย  นิยมไร่ ) 
         นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
  
 
 
 

  
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลสัมฤทธิ์  
ที่   ๖๘๓  /25๖๗ 

เรื่อง   แต่งตั้งผู้รับผิดชอบตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผล 
---------------------------  

ตำมที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ ได้แต่งตั้งคณะท ำงำนลดใช้พลังงำนไปแล้วเมื่อวันที่  
4  ธันวำคม 25๖๕  และได้เห็นชอบแผนปฏิบัติกำรลดใช้พลังงำนและติดตำมผลกำรใช้พลังงำนองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลสัมฤทธิ์ นั้น  
  ดังนั้น  เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรเป็นไปตำมแผนดังกล่ำว  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์  จึงมี  
ค ำสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบตำมแผนปฏิบัติกำรลดใช้พลังงำนและติดตำมผล ดังต่อไปนี้   
  1. คณะกรรมการผู้รับผิดชอบตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน       
           1. นำงฉวีวรรณ  เรียบร้อย              ต ำแหน่ง นกัจัดกำรงำนทั่วไป 

          2. นำงสำวส ำเรียง  มั่งพิมำย      ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี 
          3 นำงประณีต  รักศิริ                    ต ำแหน่ง  พนักงำนจ้ำง 
         2.คณะกรรมการติดตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน  ประกอบด้วย    

         2.1  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                ประธำนกรรมกำร    
              2.๒  ผู้น ำนวยกำรกองคลัง            กรรมกำร          

         2.๓  หัวหน้ำส ำนักปลดั                  กรรมกำร     
         2.๔  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง                  กรรมกำร    
         ๒.๕  ผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ            กรรมกำร    
         ๒.๖  ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม           กรรมกำร  
         ๒.๗  ผู้อ ำนวยกำรกองส่งเสริมกำรเกษตร               กรรมกำร 
         ๒.๘  ผู้อ ำนวยกำรกองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม    กรรมกำร 
         ๒.๙  นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน                     กรรมกำร และเลขำนุกำร 
         ๓.๐  ผู้ชว่ยเจ้ำพนักงำนประชำสัมพันธ์                  ผู้ช่วยเลขำนุกำร   

  

        ให้คณะกรรมกำรที่ได้รับกำรแต่งตั้ง มีหน้ำที่ติดตำมผลกำรปฏิบัติให้เป็นไปตำมแนวทำง และ
มำตรกำรที ่คณะท ำงำนได้ก ำหนดไว้  และรำยงำนตำมมำตรกำรประหยัดพลังงำน 
 

          ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 

สั่ง  ณ  วันที่  ๒๕  เดือนกรกฎำคม  พ.ศ. 25๖๗                   
  
 
 

      ( นำยธวัชชัย  นิยมไร่ ) 
      นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ 

 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสัมฤทธิ์ 
เรื่อง  การรณรงค์มาตรการประหยัดพลังงานองค์การบริหารส่วนต าบลสัมฤทธิ์  

-------------------------------- 

  สืบเนื่องจำกมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  20  มีนำคม 2555   ซึ่งมีมติให้หน่วยงำนภำครัฐลด กำร
ใช้พลังงำนลง 10 % โดยให้ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำนจัดเตรียมระบบรำยงำนและประมวลผลผ่ำน 
www.e-report-energy.go.th  และส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำระบบรำชกำร (ก.พ.ร.) ก ำหนดให้ ระบบ 
“มำตรกำรประหยัดพลังงำน”  เป็นตัวชี้วัดประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร เริ่มตั้งแต่ปีงบประมำณ พ.ศ. 2555  ซึ่ง
ได้รับควำมร่วมมือจำกส่วนรำชกำรระดับกรม จังหวัด และสถำนศึกษำ เข้ำระบบรำยงำนประมำณ 86 % ของ 
จ ำนวนทั้งหมดโดยส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน แจ้งว่ำ ยังมีหน่วยงำนภำครัฐที่ไม่อยู่ในกรอบกำรประเมินผล 
ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำระบบรำชกำร (ก.พ.ร.) ได้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จ ำนวน 7,853 แห่ง 
มีหน่วยงำนเพียง 2 %  ที่ได้ด ำเนินกำรตำมมติคณะรัฐมนตรีและเข้ำระบบรำยงำนข้ำงต้นแล้ว   

  เพ่ือให้สำมำรถลดใช้พลังงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ  เป็นรูปธรรม  และต่อเนื่อง  องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลสัมฤทธิ์  จึงได้จัดท ำแผนปฏิบัติกำรลดใช้พลังงำนและติดตำมผลกำรใช้พลังงำนขึ้น  เพ่ือใช้เป็นกรอบ 
แนวทำงให้บุคลำกรและหน่วยงำนใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินกำรและถือปฏิบัติต่อไป  รำยละเอียดตำมแนบท้ำย
ประกำศฉบับนี้  โดยนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์  ซึ่งเป็นประธำนคณะท ำงำนลดใช้พลังงำน  เป็นผู้ 
ควบคุม ก ำกับ  ดูแล  กำรด ำเนินกำรตำมแผนปฏิบัติกำรฯ ดังกล่ำว    

 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป     

    ประกำศ  ณ  วันที่ ๒๕  กรกฎำคม  25๖๗ 

 
 
 

  
                                         ( นำยธวัชชัย  นิยมไร่ ) 
                                นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ 
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แผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงาน 

องค์การบริหารส่วนต าบลสัมฤทธิ์  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

 

 

 

 

 

 
 

คณะท างานลดการใช้พลังงาน  

องค์การบริหารสว่นต าบลสัมฤทธ์ิ  

อ าเภอพิมาย  จังหวัดนครราชสีมา 
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ค าน า 
 

ตำมมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันท่ี ๒๐ มีนำคม ๒๕๕๕  เห็นชอบให้หน่วยงำนรำชกำรด ำเนิน
มำตรกำรลดใช้พลังงำนลงให้ได้อย่ำงน้อย ๑๐% เมื่อเทียบกับกำรใช้พลังงำนปีท่ีผ่ำนมำ      เพื่อช่วย
ชำติลดภำระรำยจ่ำยในกำรน ำเข้ำน้ ำมันจำกแหล่งต่ำงประเทศ และจักได้กระตุ้นให้ภำคเอกชน ภำค
ประชำชนได้ตระหนักถึงควำมจ ำเป็นต้องร่วมมือกันใช้พลังงำนอย่ำงรู้ค่ำ  

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ได้ตระหนักถึงควำมส ำคัญของกำรลดใช้พลังงำน จึงได้จัดท ำ
แผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้พลังงำนภำครัฐขึ้น เพื่อเป็นแนวทำงในกำรประหยัดพลังงำนขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธ์ิให้เป็นไปในทิศทำงเดียวกัน 

ท้ังนี้ กำรปรับเปลี่ยนพฤติกรรมกำรใช้พลังงำนเป็นกำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรประหยัดพลังงำน
ให้บรรลุวัตถุประสงค์ท่ีก ำหนดไว้และบังเกิดผลเป็นรูปธรรม ซึ่งกำรลดใช้พลังงำนให้เกิดผลสัมฤทธิ์
ยิ่งขึ้นนั้น ต้องอำศัยควำมร่วมมือจำกคณะผู้บริหำร ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง และบุคคลท่ีปฏิบัติงำนใน
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธ์ิ  ช่วยกันรณรงค์ให้เกิดวินัยและสร้ำงจิตส ำนึกในกำรประหยัดพลังงำน 
และสนับสนุนกำรใช้พลังงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพ เพื่อลดกำรใช้พลังงำนให้เป็นไปตำมเป้ำหมำยท่ี
ก ำหนดไว้ 
 
 
 
 
 
 

คณะท ำงำนลดกำรใช้พลังงำน   
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธ์ิ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงาน ขององค์การบริหารส่วนต าบลสมัฤทธิ ์

 
1. ที่มาหลักการและเหตุผล 

ด้วยมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 มีนำคม 2555  เห็นชอบให้หน่วยงำนรำชกำรด ำเนินมำตรกำรลดใช้
พลังงำนลงให้ได้อย่ำงน้อย 10% เมื่อเทียบกับกำรใช้พลังงำนปีที่ผ่ำนมำ เพ่ือช่วยชำติลดภำระรำยจ่ำยในกำรน ำเข้ำ
น้ ำมันจำกแหล่งต่ำงประเทศ และจักได้กระตุ้นให้ภำคเอกชน ภำคประชำชนได้ตระหนักถึงควำมจ ำเป็นต้องร่วมมือ
กันใช้พลังงำนอย่ำงรู้ค่ำ 

ดังนั้น เพื่อปฏิบัติตำมมติคณะรัฐมนตรีดังกล่ำวข้ำงต้น องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ในฐำนะหน่วยงำน
รำชกำร ซึ่งตระหนักและให้ควำมส ำคัญกับกำรด ำเนินกำรตำมนโยบำยของรัฐบำล และเพื่อให้องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลสัมฤทธิ์สำมำรถลดกำรใช้พลังงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพได้อย่ำงต่อเนื่อง  สอดคล้องกับสภำพปัจจุบันและ
สถำนกำรณ์ด้ำนพลังงำนของประเทศ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์จึงได้จัดท ำแผนปฏิบัติกำร   ลดกำรใช้
พลังงำนและมำตรกำรประหยัดพลังงำน ตลอดจนกำรติดตำมประเมินผลกำรด ำเนินงำน เพ่ือให้บรรลุเป้ำหมำยของ
กำรลดปริมำณกำรใช้พลังงำนอย่ำงน้อย 10% เมื่อเทียบกับกำรใช้พลังงำนปีที่ผ่ำนมำ โดยต้องอำศัยควำมร่วมมือ
จำกคณะผู้บริหำร ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง และบุคคลที่ปฏิบัติงำนในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ช่วยกันรณรงค์ให้
เกิดวินัยและสร้ำงจิตส ำนึกในกำรประหยัดพลังงำน และสนับสนุนกำรใช้พลังงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพ เพ่ือลดกำรใช้
พลังงำนให้เป็นไปตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ 

2. วัตถุประสงค์ 
2.1 เพ่ือให้กำรใช้พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ และมี 
กำรลดปริมำณกำรใช้พลังงำนลง 10% เมื่อเทียบกับกำรใช้พลังงำนปีที่ผ่ำนมำ 
2.2 เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทำงในกำรด ำเนินกำรลดใช้พลังงำนและติดตำมผลกำรใช้พลังงำน   
2.3 เพ่ือให้เห็นถึงภำพรวมและผลกำรด ำเนินกำรบริหำรจัดกำรด้ำนกำรลดใช้พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สัมฤทธิ์ที่เป็นอยู่ในปัจจุบันอันจะน ำไปสู่กำรวำงแผนปรับปรุงแก้ไขต่อไป 
2.4 เพ่ือสร้ำงจิตส ำนึกให้คณะผู้บริหำร ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง และบุคคลที่ปฏิบัติงำนในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สัมฤทธิ์  เกิดควำมตระหนักและมีส่วนร่วมปฏิบัติตำมมำตรกำรลดใช้พลังงำนอย่ำงต่อเนื่อง ท ำให้เกิดกำรปรับเปลี่ยน
พฤติกรรมกำรใช้พลังงำนอย่ำงรู้ค่ำ ใช้อย่ำงคุ้มค่ำ และเกิดประโยชน์สูงสุด 

3. เป้าหมาย 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์สำมำรถลดปริมำณกำรใช้พลังงำนลง 10 % เมื่อเทียบกับกำรใช้พลังงำนปี

ที่ผ่ำนมำ 

4. กลยุทธ์ในการด าเนินงาน  
  กลยุทธ์ที่ ๑ กำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรลดใช้พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ 
กลยุทธ์ที่ ๒ กำรสร้ำงจิตส ำนึกและส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมของบุคลำกรให้มีกำรประหยัดพลังงำน 
กลยุทธ์ที่ ๓ กำรติดตำมประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนปฏิบัติกำรลดใช้พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สัมฤทธิ์ 
 
 
 

แผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้พลังงำน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์/2 



5. แนวทางการด าเนินงาน 
   1. การเพิ่มประสิทธิภาพการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลสัมฤทธิ์ 
   1.1 มีกำรก ำหนดมำตรกำรและแนวทำงปฏิบัติในกำรลดใช้พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์
ดังต่อไปนี้ 
1) แต่งตั้งคณะท ำงำนลดกำรใช้พลังงำนภำครัฐขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์เพ่ือจัดท ำแผนปฏิบัติกำรลด
กำรใช้พลังงำนให้เป็นไปตำมมติคณะรัฐมนตรี 
2) ก ำหนดมำตรกำรและแนวทำงในกำรลดใช้พลังงำนด้ำนไฟฟ้ำและน้ ำมันเชื้อเพลิง และด้ำนอื่น ๆ ที่ส่งผลให้กำรใช้
พลังงำนลดลง 

 1.2 ให้น ำมำตรกำรและแนวทำงในกำรลดใช้พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์มำใช้เป็น
ตัวชี้วัดประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำรประจ ำปี     
   2. การสร้างจิตส านึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 
          2.1 เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ รณรงค์ และเชิญชวนให้ทุกคนมีส่วนร่วมในกำรลดใช้พลังงำนผ่ำนช่องทำง
ต่ำงๆ  อย่ำงต่อเนื่อง 
             2.2 ประชำสัมพันธ์ให้ทุกคนตระหนักถึงควำมส ำคัญของกำรลดใช้พลังงำนเพ่ือช่วยลดกำรน ำเข้ำน้ ำมัน
จำกต่ำงประเทศ 
   3. การติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบล 
สัมฤทธิ์  
          3.1 ให้คณะผู้บริหำร ผู้อ ำนวยกำรกอง หัวหน้ำส ำนัก หัวหน้ำส่วนรำชกำร ในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
สัมฤทธิ์ควบคุมดูแลให้มีกำรด ำเนินกำรตำมมำตรกำร ดังนี้  
1) ควบคุม ดูแล กำรปฏิบัติตำมมำตรกำรลดใช้พลังงำนไฟฟ้ำและน้ ำมันเชื้อเพลิงขององค์กำรบริหำรส่วน ต ำบล
สัมฤทธิ์อย่ำงเคร่งครัด  
 2) พิจำรณำปรับปรุงแก้ไขปัญหำและอุปสรรคในกำรด ำเนินงำนเพื่อให้มีประสิทธิภำพ และเกิดประโยชน์สูงสุด  
       3.2 ให้คณะท ำงำนลดกำรใช้พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ตรวจสอบและติดตำมผลกำร
ปฏิบัติ ตำมมำตรกำร /แนวทำงกำรลดใช้พลังงำน ดังนี้  
1) ด ำเนินกำรตรวจสอบและติดตำมผลกำรปฏิบัติงำนตำมมำตรกำร/แนวทำงกำรลดใช้  
พลังงำน   
2) รำยงำนผลกำรปฏิบัติตำมมำตรกำร/แนวทำงกำรลดใช้พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ผ่ำนทำง  
www.e-report.energy.go.th   
3) สรุปผลกำรตรวจสอบและติดตำมผลกำรปฏิบัติตำมมำตรกำร/แนวทำงกำรลดใช้ พลังงำน รวมทั้งรำยงำนปัญหำ  
อุปสรรค และข้อเสนอแนะเป็นประจ ำทุก 6 เดือน      

6. วิธีการด าเนินการ   
 

กิจกรรม  เป้าหมาย  ระยะเวลา  ผู้รับผิดชอบ  
1. แต่งตั้งคณะท ำงำนลดกำรใช้พลังงำน 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 25๖๗ 

มีผู้รับผิดชอบที่ชัดเจน  
  

ภำยในเดือน 
มี.ค.๖๗ 

ฝ่ำยเลขำคณะท ำงำน 

 
 
  
   

แผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้พลังงำน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์/ 3   
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กิจกรรม  เป้าหมาย  ระยะเวลา  ผู้รับผิดชอบ  
2. จัดท ำแผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้  
พลังงำน  มำตรกำร/แนวทำงลดกำรใช้ 
พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
สัมฤทธิ์  

มีแผนปฏิบัติกำรฯ และ  
มำตรกำรประหยัด
พลังงำน  

ภำยใน ก.ค.๖๗ คณะท ำงำนจัดท ำ 
แผนปฏิบัติกำรลดใช้
พลังงำนฯ 

3. ประชำสัมพันธ์แผนปฏิบัติกำรลดกำร
ใช้พลังงำนฯ และมำตรกำร/แนวทำง
ปฏิบัติลดกำรใช้พลังงำนขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ให้คณะ
ผู้บริหำร ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง และบุคคลที่
ปฏิบัติงำนในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สัมฤทธิ์ทรำบและถือปฏิบัติ 

คณะผู้บริหำร ข้ำรำชกำร 
ลูกจ้ำง และบุคคลที่
ปฏิบัติงำนในองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์
ทรำบ และถือปฏิบัติอย่ำง
จริงจัง และต่อเนื่อง 

ตลอดปี หน่วยงำนในองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล   
สัมฤทธิ์ทุกหน่วย  

4. คณะผู้บริหำร ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง 
และบุคคลที่ปฏิบัติงำนในองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ปฏิบัติตำมมำตรกำร/
แนวทำงปฏิบัติลดกำรใช้พลังงำนของ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ 

ปริมำณกำรใช้พลังงำน
ลดลงไม่น้อยกว่ำร้อยละ 
10 เมื่อเทียบกับกำรใช้
พลังงำนปีที่ผ่ำนมำ 

ตลอดปี บุคลำกรในองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล
สัมฤทธิ์ทุกคน  

5. รำยงำนข้อมูลปริมำณกำรใช้ 
พลังงำน และข้อมูลพื้นฐำนส ำหรับกำร
ท ำดัชนีกำรใช้พลังงำนผ่ำนทำง 
www.e-report.energy.go.th   
ของ สนพ. 

กรอกข้อมูลผ่ำนระบบ ได้
ถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์
ตำมก ำหนด 

ทุกเดือน คณะท ำงำนจัดท ำ 
แผนปฏิบัติกำรลดใช้
พลังงำนฯ 

6. ก ำกับ ดูแล ติดตำมกำร 
ปฏิบัติตำมมำตรกำร/แนวทำงปฏิบัติลด
กำรใช้พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลสัมฤทธิ์ 

ปริมำณกำรใช้พลังงำน
ลดลงไม่น้อยกว่ำร้อยละ 
10 เมื่อเทียบกับกำรใช้
พลังงำนปีที่ผ่ำนมำ 

ตลอดปี คณะท ำงำนจัดท ำ 
แผนปฏิบัติกำรลดใช้
พลังงำนฯ 

7. ประมวลผลกำรปฏิบัติตำม 
มำตรกำร/แนวทำงปฏิบัติลดกำรใช้
พลังงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สัมฤทธิ์และปริมำณกำรใช้พลังงำน 

รำยงำนผลกำรใช้พลังงำน
ขององค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลสัมฤทธิ์ให้
ผู้เกี่ยวข้องทรำบ  

ทุกเดือน คณะท ำงำนจัดท ำ 
แผนปฏิบัติกำรลดใช้
พลังงำนฯ 

8. ทบทวนผลกำรด ำเนินกำร 
เพ่ือวำงแผนปรับปรุง แก้ไข 
และพัฒนำแผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้ 
พลังงำน   
 

มีข้อมูลเพื่อจัดท ำ
แผนปฏิบัติ 
กำรลดใช้พลังงำน 
ในปีต่อไป ให้มี
ประสิทธิภำพมำกยิ่งข้ึน  

ทุก 6 เดือน 
 

คณะท ำงำนจัดท ำ 
แผนปฏิบัติกำรลดใช้
พลังงำนฯ 

 
 
 
 

แผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้พลังงำน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์/ ๔ 
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๗. ระยะเวลาด าเนินการ  
  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕๖๗  

๘. ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
  ๑. องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ สำมำรถลดกำรใช้พลังงำนได้ตำมมติคณะรัฐมนตรี  
  ๒. บุคลำกรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ มีส่วนร่วมและมีจิตส ำนึกในกำรลดกำรใช้
พลังงำน 
  ๓. บุคลำกรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ สำมำรถน ำมำตรกำรลดกำรใช้พลังงำนไป
เผยแพร่ให้กับบุคคลใกล้เคียงได้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้พลังงำน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ / ๕  
 



  
มาตรการลดการใช้พลงังาน 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลสมัฤทธิ ์
 

มาตรการ/แนวทางการปฏิบัติ 
 

หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

 1. ระบบปรับอากาศ 
     1.1 ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอำกำศไว้ที่ 25 – 27 องศำเซลเซียส 
     1.2 ลดชั่วโมงกำรท ำงำนของเครื่องปรับอำกำศในแต่ละวัน โดยก ำหนดช่วงเวลำเปิด-
ปิดเครื่องปรับอำกำศตำมควำมเหมำะสม  โดยให้เปิดใช้ในเวลำ  
           ช่วงเช้ำ  เปิดเวลำ 09.00 น. – ปิด 11.30 น.  
           ช่วงบ่ำย เปิดเวลำ 13.00 น. – ปิด 16.00 น. 
     1.3 จัดให้มีกำรตรวจเช็คท ำควำมสะอำดแผ่นกรองอำกำศและคอยล์ควำมเย็น 
อย่ำงน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
     1.4 จัดให้มีกำรตรวจเช็คท ำกำรล้ำงครั้ง ใหญ่ เพื่อท ำควำมสะอำดแผงระบำย 
ควำมร้อนทุก 6 เดือน 
     1.5 ปิดหน้ำต่ำงให้สนิท/ปิดผ้ำม่ำน/มู่ลี่ ติดกันสำด เลื่อนตู้มำติดผนังในด้ำนที่ไม่ 
ต้องกำรแสงสว่ำง เพ่ือไม่ให้เกิดกำรสูญเสียควำมเย็นและกำรถ่ำยเทควำมร้อนจำกภำยนอก
เข้ำสู่พ้ืนที่ที่มีกำรปรับอำกำศ 
     1.6 เปิด-ปิดประตูเข้ำ-ออกของห้องที่มีกำรปรับอำกำศเท่ำที่จ ำเป็น และ 
ระมัดระวังไม่ไห้ประตูห้องปรับอำกำศเปิดค้ำงไว้ 
     1.7 หลีกเลี่ยงกำรติดตั้งและใช้เครื่องใช้ไฟฟ้ำที่เป็นแหล่งก ำเนิดควำมร้อนใน 
ห้องท่ีมีกำรปรับอำกำศ เช่น ตู้เย็น ตู้แช่น ้ำเย็น กำต้มน ้ำ ไมโครเวฟ เครื่อง 
ถ่ำยเอกสำร เป็นต้น 
     1.8 ลดภำระกำรท ำงำนของเครื่องปรับอำกำศ โดยขนย้ำยสิ่งของหรือเอกสำร 
ที่ไม่จ ำเป็นออกจำกห้องปฏิบัติงำน รวมถึงเอกสำรเก่ำที่ไม่ได้ใช้งำนประจ ำ 
ให้ส่งเก็บตำมระเบียบฯ ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ 
     1.9 ส ำรวจเครื่องปรับอำกำศที่มีอำยุกำรใช้งำนนำน และจัดท ำแผนขอทดแทน 
เครื่องปรับอำกำศประกอบค ำขอตั้งงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

2. ระบบแสงสว่าง 
    2.1 ให้เปิดไฟฟ้ำและแสงสว่ำงในห้องท ำงำนเฉพำะเท่ำที่ปฏิบัติงำนอยู่  ปิด 
ไฟฟ้ำแสงสว่ำงที่ไม่จ ำเป็นในกำรใช้งำน 
    2.2 ปิดไฟฟ้ำแสงสว่ำงระหว่ำงหยุดพักกลำงวัน (เวลำ 12.00 น. – 13.00 น.) 
หรือเมื่อเลิกใช้งำนยกเว้นส ำหรับผู้ปฏิบัติงำนในเวลำหยุดพักกลำงวัน ให้เปิดเฉพำะที่จ ำเป็น 
    2.3 ถอดหลอดไฟในบริเวณท่ีมีแสงสว่ำงมำกเกินควำมจ ำเป็นหรือพิจำรณำใช้ 
แสงธรรมชำติจำกภำยนอก 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

 
 
 
 

แผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้พลังงำน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ / ๖ 
 



 
มาตรการ/แนวทางการปฏิบัติ 

 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

    2.4 แยกสวิทซ์ควบคุมอุปกรณ์แสงสว่ำงเพ่ือให้สำมำรถควบคุมกำรใช้งำน 
อุปกรณ์แสงสว่ำงได้อย่ำงเหมำะสมและสอดคล้องกับควำมจ ำเป็นแทนกำร 
ใช้หนึ่งสวิทซ์ควบคุมหลอดแสงสว่ำงจ ำนวนมำก 
    2.5 ท ำควำมสะอำดฝำครอบโคม หลอดไฟ และแผ่นสะท้อนแสงในโคม เพื่อให้ 
อุปกรณ์แสงสว่ำงมีควำมสะอำดและให้แสงสว่ำงอย่ำงมีประสิทธิภำพอย่ำงสม่ ำเสมอทุก   
3-6 เดือน 

  

3. อุปกรณ์ส านักงาน 
    3.1 เครื่องคอมพิวเตอร์ 
           3.1.1 ปิดหน้ำจอคอมพิวเตอร์ในเวลำพักเท่ียง (เวลำ 12.00 – 13.00 น.) หรือ
ขณะไม่ใช้งำนเกินกว่ำ 15 นำท ี
           3.1.2 ตั้งโปรแกรมให้คอมพิวเตอร์ปิดหน้ำจออัตโนมัติ หำกไม่ใช้งำนเกินกว่ำ 15 
นำท ี
           3.1.3 ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หลังเลิกกำรใช้งำนและถอดปลั๊กออก 
    3.2 Printer 
           3.2.1 ปิดเครื่อง Printer เมื่อไม่ใช้งำน หลังเลิกกำรใช้งำนและถอดปลั๊กออก 
           3.2.2 ก ำหนดจ ำนวน Printer ให้เหมำะสมกับปริมำณงำนและปริมำณคน 
           3.2.3 ก ำหนดแผนจัดหำ network Printer เพ่ือลดปริมำณ Printer ในแต่ละ
หน่วยงำน 
           3.2.4 ตรวจทำนข้อควำมบนจอภำพให้ถูกต้องก่อนสั่ง Print Out 
    3.3 กระติกน้ าร้อนไฟฟ้า 
          3.3.1 กำรใช้กระติกน้ ำร้อนไฟฟ้ำ ให้ใช้ตำมควำมเหมำะสมหรือเท่ำที่จ ำเป็น 
          3.3.2 ใส่น้ ำให้พอเหมำะกับควำมต้องกำร และไม่น ำน้ ำเย็นไปเติมทันที 
          3.3.3 ไม่ปล่อยให้น้ ำแห้งหรือปล่อยให้ระดับน้ ำต่ ำกว่ำขีดที่ก ำหนด 
          3.3.4 หำกจะเปลี่ยนกระติกน้ ำร้อนไฟฟ้ำควรเลือกใช้รุ่นที่มีฉนวนกันควำมร้อนที่มี
ประสิทธิภำพ 
          3.3.5 ถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อเลิกใช้งำน 
    3.4 ตู้เย็น 
         3.4.1 ตรวจสอบขอบยำงแม่เหล็ก 4 ด้ำน 
         3.4.2 ตั้งห่ำงจำกผนัง 15 ซ.ม. 
         3.4.3 หำกจะเปลี่ยนตู้เย็นควรเลือกตู้เย็นที่มีฉลำกประหยัดไฟเบอร์ 5 
         3.4.4 ไม่น ำของร้อนใส่ตู้เย็น 
         3.4.5 ลดกำรเปิดตู้เย็นโดยไม่จ ำเป็น 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

 
 
 
 
 

แผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้พลังงำน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ / ๗ 
 



มาตรการ/แนวทางการปฏิบัติ 
 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

    3.๕ โทรทัศน์/เครื่องรับสัญญาณดาวเทียม/วิทยุ 
         3.๕.1 ค ำนึงถึงควำมต้องกำร/จ ำเป็นในกำรใช้งำน 
         3.๕.2 ปิดเครื่องและถอดปลั๊กเมื่อไม่ใช้งำน 
         3.๕.3 ไม่ปรับจอภำพให้สว่ำงมำกเกินไป 
         3.๕.4 ไม่ปรับแสง เสียง ให้มำกเกินไป 
    3.๖ เครื่องถ่ายเอกสาร 
         3.๖.1 กดปุ่มพัก (Standby mode) เครื่องถ่ำยเอกสำรเมื่อใช้งำนเสร็จ และหำก
เครื่องถ่ำยเอกสำรมีระบบปิดเครื่องอัตโนมัติ (Auto power off) ควรตั้ง 
เวลำหน่วง 30 นำที ก่อนเข้ำสู่ระบบประหยัดไฟ 
         3.๖.2 ถ่ำยเอกสำรเฉพำะที่จ ำเป็นเท่ำนั้น 
         3.๖.3 ไม่วำงเครื่องถ่ำยเอกสำรไว้ในห้องที่มีเครื่องปรับอำกำศ 
         3.๖.4 ปิดเครื่องถ่ำยเอกสำรหลังจำกเลิกกำรใช้งำนและถอดปลั๊กออก 

 

4. น้ ามันเชื้อเพลิง 
    4.1 ขับข่ีด้วยควำมเร็วสม่ ำเสมอ ในอัตรำควำมเร็วตำมที่ พรบ.จรำจรทำงบก 
พ.ศ.2522 ก ำหนด (รถบรรทุกดับเบิ้ลแค็บ ในเมืองไม่เกิน 80 กิโลเมตร/ชั่วโมงนอกเมือง
ไม่เกิน 90 กิโลเมตร/ชั่วโมง) 
    4.2 ให้จัดเส้นทำงกำรเดินรถอย่ำงมีประสิทธิภำพ เช่น หำกไปทำงเดียวกันให้ใช้รถคัน
เดียวกัน (Car Pool) 
    4.3 ก ำหนดเวลำกำรส่งเอกสำร,ไปรษณีย์โดยรถยนต์/รถจักรยำนยนต์ ไว้วันละ 2 ครั้ง
คือช่วงเช้ำและช่วงบ่ำย 
    4.4 ลดกำรเดินทำงที่ไม่จ ำเป็น โดยใช้กำรติดต่อผ่ำนทำงระบบ Internet แทน 
    4.5 ไม่ติดเครื่องขณะจอดรถคอย และดับเครื่องยนต์ทุกครั้งเมื่อจอดรถเป็นเวลำนำน 
    4.6 ให้พนักงำนขับรถศึกษำเส้นทำงก่อนออกเดินทำงทุกครั้ง และใช้เส้นทำงที่ใกล้และ 
รวดเร็ว 
    4.7 ไม่เร่งเครื่องยนต์ก่อนออกรถ และวิ่งไปช้ำๆ แทนกำรอุ่นเครื่องยนต์ 
    4.8 ใช้เกียร์ให้สัมพันธ์กับควำมเร็วรอบของเครื่องยนต์ ไม่เลี้ยงคลัตซ์ในขณะขับ 
    4.9 ปิดเครื่องปรับอำกำศในรถยนต์ก่อนถึงที่หมำย 2-3 นำท ี
    4.10 ไม่ควรบรรทุกสิ่งของที่น้ ำหนักมำกเกินไป หำกมีสิ่งของที่ไม่จ ำเป็นควรน ำออก 
   4.11 ตรวจเช็ครอยรั่วและสิ่งผิดปรกติก่อนออกรถ 
   4.12 ตรวจสอบสภำพรถยนต์ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด 
   4.13 ปลุกจิตส ำนึกให้พนักงำนขับรถทุกคนขับรถให้ถูกวิธี 
   4.14 ปรับแต่งเครื่องยนต์/ตรวจเช็คและเติมลมยำงให้เหมำะสม 
   4.15 เติมลมยำงให้เหมำะสม ตรวจเช็คและเติมลมยำงให้เหมำะสมกับขนำดของรถยนต์  
   4.16 ท ำควำมสะอำดไส้กรองอำกำศอย่ำงสม่ ำเสมอทุก 2,500 กม. หรือทุก 1 เดือน 
และเปลี่ยนใหม่ทุก 20,000 กม. 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

 
 

แผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้พลังงำน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์/ ๘ 
 
 



มาตรการ/แนวทางการปฏิบัติ 
 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

5. การประหยัดน้ าประปา  
     5.1 กำรเปิดก๊อกน้ ำในแต่ละครั้งไม่ควรเปิดก๊อกน้ ำไปที่ระดับแรงสูงสุด  
     5.2 ปิดก๊อกน้ ำให้สนิททุกครั้งหลังเลิกใช้งำน 
     5.3 ตรวจสอบกำรรั่วไหลของท่อ ถ้ำพบให้รีบแจ้งเจ้ำหน้ำที่ให้มำซ่อมแซม 
     5.4  ไม่เปิดน้ ำทิ้งไว้ขณะถูสบู่ หรือล้ำงภำชนะ 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

6. มาตรการปลุกจิตส านึก 
   6.1 จัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์รณรงค์ลดใช้พลังงำน 
   6.2 ประชำสัมพันธ์มำตรกำรลดใช้พลังงำนผ่ำน Website ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สัมฤทธิ์ 
   6.3 ขอควำมร่วมมือจำกบุคลำกรทุกคนในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำซอมร่วมรณรงค์
ลดกำรใช้พลังงำน เช่น กำรปลูกต้นไม้ภำยในหน่วยงำน, กำรแต่งกำยให้เหมำะสมกับสภำพ
ภูมิอำกำศ 
 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

๗. มาตรการอื่นๆ  
   ๗.๑ กำรลดใช้กระดำษ  ควรน ำกระดำษที่ใช้แล้ว ๑ หน้ำ มำท ำเอกสำรส ำเนำหรือ
เอกสำรที่ไม่ส ำคัญใช้ภำยในส ำนักงำน  
   

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 
 
เรื่อง           หน้า  
 

 แผนปฏิบัติการลดการใช้พลังงาน       
  ที่มำหลักกำรและเหตุผล      1 
  วัตถุประสงค์         1 
 เป้ำหมำย                   1 
 กลยุทธ์ในกำรด ำเนินงำน                ๑ 
 แนวทำงกำรด ำเนินงำน                2 
 วิธีกำรด ำเนินกำร                  ๒ 
 
 มาตรการลดการใช้พลังงาน  
  ระบบปรับอำกำศ                 5 
 ระบบแสงสว่ำง                  ๕ 
 อุปกรณ์ส ำนักงำน                 6 
 น้ ำมันเชื้อเพลิง                 7 
 น้ ำประปำ                   8 
 มำตรกำรปลุกจิตส ำนึก                 ๘ 
 
 ภาคผนวก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรการลดการใช้พลงังาน 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลสมัฤทธิ ์

 
 

มาตรการ/แนวทางการปฏิบัติ 
 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

1. ระบบปรับอากาศ 
     1.1 ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอำกำศไว้ที่ 25 – 27 องศำเซลเซียส 
     1.2 ลดชั่วโมงกำรท ำงำนของเครื่องปรับอำกำศในแต่ละวัน โดยก ำหนดช่วงเวลำเปิด-
ปิดเครื่องปรับอำกำศตำมควำมเหมำะสม  โดยให้เปิดใช้ในเวลำ  
           ช่วงเช้ำ  เปิดเวลำ 09.00 น. – ปิด 11.30 น.  
           ช่วงบ่ำย เปิดเวลำ 13.00 น. – ปิด 16.00 น. 
     1.3 จัดให้มีกำรตรวจเช็คท ำควำมสะอำดแผ่นกรองอำกำศและคอยล์ควำมเย็น 
อย่ำงน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
     1.4 จัดให้มีกำรตรวจเช็คท ำกำรล้ำงครั้ง ใหญ่ เพื่อท ำควำมสะอำดแผงระบำย 
ควำมร้อนทุก 6 เดือน 
     1.5 ปิดหน้ำต่ำงให้สนิท/ปิดผ้ำม่ำน/มู่ลี่ ติดกันสำด เลื่อนตู้มำติดผนังในด้ำนที่ไม่ 
ต้องกำรแสงสว่ำง เพ่ือไม่ให้เกิดกำรสูญเสียควำมเย็นและกำรถ่ำยเทควำมร้อนจำกภำยนอก
เข้ำสู่พ้ืนที่ที่มีกำรปรับอำกำศ 
     1.6 เปิด-ปิดประตูเข้ำ-ออกของห้องที่มีกำรปรับอำกำศเท่ำที่จ ำเป็น และ 
ระมัดระวังไม่ไห้ประตูห้องปรับอำกำศเปิดค้ำงไว้ 
     1.7 หลีกเลี่ยงกำรติดตั้งและใช้เครื่องใช้ไฟฟ้ำที่เป็นแหล่งก ำเนิดควำมร้อนใน 
ห้องท่ีมีกำรปรับอำกำศ เช่น ตู้เย็น ตู้แช่น ้ำเย็น กำต้มน ้ำ ไมโครเวฟ เครื่อง 
ถ่ำยเอกสำร เป็นต้น 
     1.8 ลดภำระกำรท ำงำนของเครื่องปรับอำกำศ โดยขนย้ำยสิ่งของหรือเอกสำร 
ที่ไม่จ ำเป็นออกจำกห้องปฏิบัติงำน รวมถึงเอกสำรเก่ำที่ไม่ได้ใช้งำนประจ ำ 
ให้ส่งเก็บตำมระเบียบฯ ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ 
     1.9 ส ำรวจเครื่องปรับอำกำศที่มีอำยุกำรใช้งำนนำน และจัดท ำแผนขอทดแทน 
เครื่องปรับอำกำศประกอบค ำขอตั้งงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

2. ระบบแสงสว่าง 
    2.1 ให้เปิดไฟฟ้ำและแสงสว่ำงในห้องท ำงำนเฉพำะเท่ำที่ปฏิบัติงำนอยู่  ปิด 
ไฟฟ้ำแสงสว่ำงที่ไม่จ ำเป็นในกำรใช้งำน 
    2.2 ปิดไฟฟ้ำแสงสว่ำงระหว่ำงหยุดพักกลำงวัน (เวลำ 12.00 น. – 13.00 น.) 
หรือเมื่อเลิกใช้งำนยกเว้นส ำหรับผู้ปฏิบัติงำนในเวลำหยุดพักกลำงวัน ให้เปิดเฉพำะที่จ ำเป็น 
    2.3 ถอดหลอดไฟในบริเวณท่ีมีแสงสว่ำงมำกเกินควำมจ ำเป็นหรือพิจำรณำใช้ 
แสงธรรมชำติจำกภำยนอก 
    2.4 แยกสวิทซ์ควบคุมอุปกรณ์แสงสว่ำงเพ่ือให้สำมำรถควบคุมกำรใช้งำน 
อุปกรณ์แสงสว่ำงได้อย่ำงเหมำะสมและสอดคล้องกับควำมจ ำเป็นแทนกำร 
ใช้หนึ่งสวิทซ์ควบคุมหลอดแสงสว่ำงจ ำนวนมำก 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

 
 



มำตรกำรลดกำรใช้พลังงำน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ / ๒ 
 
 

มาตรการ/แนวทางการปฏิบัติ 
 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

    2.5 ท ำควำมสะอำดฝำครอบโคม หลอดไฟ และแผ่นสะท้อนแสงในโคม เพ่ือให้ 
อุปกรณ์แสงสว่ำงมีควำมสะอำดและให้แสงสว่ำงอย่ำงมีประสิทธิภำพอย่ำงสม่ ำเสมอทุก   
3-6 เดือน 

  

3. อุปกรณ์ส านักงาน 
    3.1 เครื่องคอมพิวเตอร์ 
           3.1.1 ปิดหน้ำจอคอมพิวเตอร์ในเวลำพักเท่ียง (เวลำ 12.00 – 13.00 น.) หรือ
ขณะไม่ใช้งำนเกินกว่ำ 15 นำท ี
           3.1.2 ตั้งโปรแกรมให้คอมพิวเตอร์ปิดหน้ำจออัตโนมัติ หำกไม่ใช้งำนเกินกว่ำ 15 
นำท ี
           3.1.3 ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หลังเลิกกำรใช้งำนและถอดปลั๊กออก 
    3.2 Printer 
           3.2.1 ปิดเครื่อง Printer เมื่อไม่ใช้งำน หลังเลิกกำรใช้งำนและถอดปลั๊กออก 
           3.2.2 ก ำหนดจ ำนวน Printer ให้เหมำะสมกับปริมำณงำนและปริมำณคน 
           3.2.3 ก ำหนดแผนจัดหำ network Printer เพ่ือลดปริมำณ Printer ในแต่ละ
หน่วยงำน 
           3.2.4 ตรวจทำนข้อควำมบนจอภำพให้ถูกต้องก่อนสั่ง Print Out 
    3.3 กระติกน้ าร้อนไฟฟ้า 
          3.3.1 กำรใช้กระติกน้ ำร้อนไฟฟ้ำ ให้ใช้ตำมควำมเหมำะสมหรือเท่ำที่จ ำเป็น 
          3.3.2 ใส่น้ ำให้พอเหมำะกับควำมต้องกำร และไม่น ำน้ ำเย็นไปเติมทันที 
          3.3.3 ไม่ปล่อยให้น้ ำแห้งหรือปล่อยให้ระดับน้ ำต่ ำกว่ำขีดที่ก ำหนด 
          3.3.4 หำกจะเปลี่ยนกระติกน้ ำร้อนไฟฟ้ำควรเลือกใช้รุ่นที่มีฉนวนกันควำมร้อนที่มี
ประสิทธิภำพ 
          3.3.5 ถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อเลิกใช้งำน 
    3.4 ตู้เย็น 
         3.4.1 ตรวจสอบขอบยำงแม่เหล็ก 4 ด้ำน 
         3.4.2 ตั้งห่ำงจำกผนัง 15 ซ.ม. 
         3.4.3 หำกจะเปลี่ยนตู้เย็นควรเลือกตู้เย็นที่มีฉลำกประหยัดไฟเบอร์ 5 
         3.4.4 ไม่น ำของร้อนใส่ตู้เย็น 
         3.4.5 ลดกำรเปิดตู้เย็นโดยไม่จ ำเป็น 
    3.๕ โทรทัศน์/เครื่องรับสัญญาณดาวเทียม/วิทยุ 
         3.๕.1 ค ำนึงถึงควำมต้องกำร/จ ำเป็นในกำรใช้งำน 
         3.๕.2 ปิดเครื่องและถอดปลั๊กเมื่อไม่ใช้งำน 
         3.๕.3 ไม่ปรับจอภำพให้สว่ำงมำกเกินไป 
         3.๕.4 ไม่ปรับแสง เสียง ให้มำกเกินไป 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 
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    3.๖ เครื่องถ่ายเอกสาร 
         3.๖.1 กดปุ่มพัก (Standby mode) เครื่องถ่ำยเอกสำรเมื่อใช้งำนเสร็จ และหำก
เครื่องถ่ำยเอกสำรมีระบบปิดเครื่องอัตโนมัติ (Auto power off) ควรตั้ง 
เวลำหน่วง 30 นำที ก่อนเข้ำสู่ระบบประหยัดไฟ 
         3.๖.2 ถ่ำยเอกสำรเฉพำะที่จ ำเป็นเท่ำนั้น 
         3.๖.3 ไม่วำงเครื่องถ่ำยเอกสำรไว้ในห้องที่มีเครื่องปรับอำกำศ 
         3.๖.4 ปิดเครื่องถ่ำยเอกสำรหลังจำกเลิกกำรใช้งำนและถอดปลั๊กออก 

 

4. น้ ามันเชื้อเพลิง 
    4.1 ขับข่ีด้วยควำมเร็วสม่ ำเสมอ ในอัตรำควำมเร็วตำมที่ พรบ.จรำจรทำงบก 
พ.ศ.2522 ก ำหนด (รถบรรทุกดับเบิ้ลแค็บ ในเมืองไม่เกิน 80 กิโลเมตร/ชั่วโมงนอกเมือง
ไม่เกิน 90 กิโลเมตร/ชั่วโมง) 
    4.2 ให้จัดเส้นทำงกำรเดินรถอย่ำงมีประสิทธิภำพ เช่น หำกไปทำงเดียวกันให้ใช้รถคัน
เดียวกัน (Car Pool) 
    4.3 ก ำหนดเวลำกำรส่งเอกสำร,ไปรษณีย์โดยรถยนต์/รถจักรยำนยนต์ ไว้วันละ 2 ครั้ง
คือช่วงเช้ำและช่วงบ่ำย 
    4.4 ลดกำรเดินทำงที่ไม่จ ำเป็น โดยใช้กำรติดต่อผ่ำนทำงระบบ Internet แทน 
    4.5 ไม่ติดเครื่องขณะจอดรถคอย และดับเครื่องยนต์ทุกครั้งเมื่อจอดรถเป็นเวลำนำน 
    4.6 ให้พนักงำนขับรถศึกษำเส้นทำงก่อนออกเดินทำงทุกครั้ง และใช้เส้นทำงที่ใกล้และ 
รวดเร็ว 
    4.7 ไม่เร่งเครื่องยนต์ก่อนออกรถ และวิ่งไปช้ำๆ แทนกำรอุ่นเครื่องยนต์ 
    4.8 ใช้เกียร์ให้สัมพันธ์กับควำมเร็วรอบของเครื่องยนต์ ไม่เลี้ยงคลัตซ์ในขณะขับ 
    4.9 ปิดเครื่องปรับอำกำศในรถยนต์ก่อนถึงที่หมำย 2-3 นำท ี
    4.10 ไม่ควรบรรทุกสิ่งของที่น้ ำหนักมำกเกินไป หำกมีสิ่งของที่ไม่จ ำเป็นควรน ำออก 
   4.11 ตรวจเช็ครอยรั่วและสิ่งผิดปรกติก่อนออกรถ 
   4.12 ตรวจสอบสภำพรถยนต์ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด 
   4.13 ปลุกจิตส ำนึกให้พนักงำนขับรถทุกคนขับรถให้ถูกวิธี 
   4.14 ปรับแต่งเครื่องยนต์/ตรวจเช็คและเติมลมยำงให้เหมำะสม 
   4.15 เติมลมยำงให้เหมำะสม ตรวจเช็คและเติมลมยำงให้เหมำะสมกับขนำดของรถยนต์  
   4.16 ท ำควำมสะอำดไส้กรองอำกำศอย่ำงสม่ ำเสมอทุก 2,500 กม. หรือทุก 1 เดือน 
และเปลี่ยนใหม่ทุก 20,000 กม. 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

5. การประหยัดน้ าประปา  
     5.1 กำรเปิดก๊อกน้ ำในแต่ละครั้งไม่ควรเปิดก๊อกน้ ำไปที่ระดับแรงสูงสุด  
     5.2 ปิดก๊อกน้ ำให้สนิททุกครั้งหลังเลิกใช้งำน 
     5.3 ตรวจสอบกำรรั่วไหลของท่อ ถ้ำพบให้รีบแจ้งเจ้ำหน้ำที่ให้มำซ่อมแซม 
     5.4  ไม่เปิดน้ ำทิ้งไว้ขณะถูสบู่ หรือล้ำงภำชนะ 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 
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6. มาตรการปลุกจิตส านึก 
   6.1 จัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์รณรงค์ลดใช้พลังงำน 
   6.2 ประชำสัมพันธ์มำตรกำรลดใช้พลังงำนผ่ำน Website ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สัมฤทธิ์ 
   6.3 ขอควำมร่วมมือจำกบุคลำกรทุกคนในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต ำบลสัมฤทธิ์ร่วม
รณรงค์ลดกำรใช้พลังงำน เช่น กำรปลูกต้นไม้ภำยในหน่วยงำน, กำรแต่งกำยให้เหมำะสม
กับสภำพภูมิอำกำศ 
 

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

๗. มาตรการอื่นๆ  
   ๗.๑ กำรลดใช้กระดำษ  ควรน ำกระดำษที่ใช้แล้ว ๑ หน้ำ มำท ำเอกสำรส ำเนำหรือ
เอกสำรที่ไม่ส ำคัญใช้ภำยในส ำนักงำน  
   

ทุกส่วนรำชกำร
ภำยในองค์กำร

บริหำรส่วน
ต ำบลสัฤทธิ์ 

 
ผลที่คลำดว่ำจะได้รับ 

๑. บุคลำกรเกิดกำรเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมในกำรใช้พลังงำนในหน่วยงำน 
๒. บุคลำกรใช้พลังงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
๓. บุคลำกรมีส่วนร่วมในกำรประหยัดพลังงำน  

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 



 

 

 

ภาคผนวก 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   



   
  
  
  

  
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสัมฤทธิ์  
เรื่อง  ประกาศใช้แผนปฏิบัตกิำรลดกำรใช้พลังงำนของ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์  

--------------------------------  

  สืบเนื่องจำกมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  20  มีนำคม 2555   ซึ่งมีมติให้หน่วยงำนภำครัฐลด กำร
ใช้พลังงำนลง  โดยให้ส ำนักส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์รำยงำนและประมวลผลผ่ำน www.e-
report-energy.go.th  “มำตรกำรประหยัดพลังงำน”  เป็นตัวชี้วัดประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร เริ่มตั้งแต่
ปีงบประมำณ พ.ศ. 25๖๖ ด ำเนินงำนตำมแผนให้แล้วเสร็จภำยในหกสิบวันนับแต่วันประกำศใช้แผน ในกำรนี้
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ ได้จัดท ำแผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้พลังงำน ประจ ำปี ๒๕๖๖ เพ่ือแสดงรำยละเอียด 
แผนงำน และกิจกรรมทั้งหมดขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ให้ครอบคลุมและชัดเจน เพ่ือให้สำมำรถลดใช้
พลังงำนได้อย่ำงมปีระสิทธิภำพ  เป็นรูปธรรม   

 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ จึงประกำศให้ใช้แผนปฏิบัติกำรลดกำรใช้พลังงำน ขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ ตำมรำยละเอียดแนบท้ำยประกำศนี้      

    ประกำศ  ณ  วันที่ ๒๕  กรกฎำคม  25๖๗ 
 
 

  
                                         ( นำยธวัชชัย  นิยมไร่ ) 
                                นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสัมฤทธิ์ 
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